Atividades das
Coordenadorias da Camara
Municipal de Cruzeiro

Segundo semestre de 2015




Coordenadoria de
Administracao




Administracao

Tipo de compra Quantidade Valor
Concorréncia 0 RS -
Tomada de Preco 1 R$ 69.793,27
Convites 7 R$ 76.930,62
Leildo 0 RS -
Concursos 0 RS -
Deispenca Licitacao 86 R$ 202.862,27
Pregao 2 R$ 105.931,40

Total 96 455.517,56




Coordenadoria de
Comunicacao Social




Comunicacao Social

Assessoria de Imprensa

» Cobertura presencial das sessdes (ordinarias,
extraordinarias, especiais e solenes) e
audiéncias publicas

» Organizacao, arquivamento e
disponibilizacao de fotos dos eventos
cobertos




Comunicacao Social

Assessoria de Imprensa

» Elaboracao e envio de releases sobre sessoes
e audiéncias realizadas, e também sobre
Projetos de Lei aprovados e acoes
administrativas da Casa

» Clipping das noticias relativas a Camara nos
jornais impressos da regiao, e de algumas
noticias veiculadas on/ine




Comunicacao Social

Assessoria de Imprensa

Conteudo editorial referente a Camara e/ou

vereadores em jornais locais (em nimero de paginas) -
segundo semestre de 2015

15.25

Julho Agosto Setembro Outubro  Novembro Dezembro




Comunicacao Social

Assessoria de Imprensa

» Atualizacao do mailing de veiculos do Vale
do Paraiba, por meio de pesquisa na area
gratuita dos sites Comunique-se e Guia de
Midia, e de contato direto com jornalistas e
veiculos

» Acompanhamento de entrevistas concedidas
na Camara e em outros locais da cidade




Comunicacao Social

Publicidade

» Inicio da vigéncia do novo contrato de
publicidade, com a Agéncia Mind, que
abrange novos veiculos e aumenta os
recursos disponibilizados para a area

» Publicacao semanal de institucionais nos
jornais da cidade, e dos editais obrigatorios

» Realizacao de campanhas informativas e

educativas por meio do Facebook e do site da
Camara




Comunicacao Social

Publicidade

» Transmissao das sessoes pelo radio e
realizacao de informativos radiofonicos de
setembro a dezembro de 2015

» Campanha de final de ano integrando site e
Facebook da Camara, institucionais em
jornais impressos, spots de radio e carro de

sOom




Comunicacao Social

Publicidade

Insercdes publicitarias em jornais locais

(em nimero de paginas)

m Publicacoes obrigatorias Anuncios institucionais

4.5

5 2.75 2.75
1.34

. 0.15 0.25
—— ||

0.77

Setembro Outubro Novembro Dezembro




Comunicacao Social

Site da Camara

» Relatos de todas as Sessoes
Ordinarias e demais
atividades e realizacoes da
Camara e dos vereadores

» Insercao de textos e fotos diretamente pela
coordenadoria, dinamizando a atualizacao

» Coordenacao do projeto de novo layout junto a
Agéncia Mind, a empresa Hera Digital e a
Coordenadoria de Informatica




Comunicacao Social

Site da Camara - segundo semestre 2015
Estatisticas de acesso pelo Google Analytics

@ Sessoes = Usuarios

3051
291
2785 694 2805 912

2612
2056

2457

Agosto Setembro Outubro Novembro Dezembro




omunicacao Social
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Comunicacao Social

Redes Sociais

Estatisticas da pagina da CMC no Facebook (jul a dez/15)

m Novas curtidas @ Alcance maximo Publicacdes
2231 2184

1801
1468 1503

Julho Agosto Setembro Outubro Novembro Dezembro

Total de novas curtidas no semestre: 282
Total de curtidas ao final de 2015: 803




Comunicacao Social

Comunicacao Interna

» Publicacao dos aniversariantes do més no
quadro de avisos do refeitorio

» Outras publicacoes de avisos no quadro do
refeitorio




Comunicacao Social

Cerimonial

» Solicitacao dos diplomas a serem entregues a
homenageados, e de convites e
ornamentacao do plenario quando é
realizada solenidade

» Listagem, apoio a organizacao e cobertura
das entregas de diplomas realizadas no
gabinete da presidéncia

» Apoio a Secretaria na divulgacao e
organizacao das Sessodes Solenes




Coordenadoria de
Financas

(Financas, Contabilidade e
Recursos Humanos)




Financas

Acesso a informacao

/I8 Banco Bradesco S/A % [ Portal da Transparéncial. x

—
€« -2 C A [)192168.10.17/cmcruzeiro/websis/portal_transparencia/financeiro/contas_publicas/index.php?consulta=../lei_acesso/lai_folha_pagamento L =
iif Aplicativos & Google [ Portal da Transparé.,  [d( www.ckverza.com.b.. [[d GiovannaNovaes G LUMINARIA MOVEIS.. [ Siap e-GOV - Servic..
3 Informacio ao Cidaddo -
Pesquisar
4, Licitages (7'
Q Lei da Transparéncia - Cargo Quantidade Valor em Reais (R$)
Despesa Pré-Formatada APOSENTADO 21 151.094,45
Despesa Paga por Periodo Ag Apoio Legislativo Ill 1 4.487,09
- Despesa Detalhada Ag Apoio Legislativo VI (Manut) 1 8.439,23
- Analista Legislat. Coord Administragao 1 420516
$ Execugdo -
Analista Legislativo Coord Comuni Social 1 2.859,51
.. Despesa >
Analista Legislativo [11 1 14.636,87
& Orcamentos -
Analista Legislativo VI 1 20.476,07
Despesa Orgada >
Assessor Funcional Auxiliar | 1 437516
 Acesso 3 Informag3o - Assessor Funcional Auxiliar 11 1 2.801,98
- Organograma Assessor Tecnico da Presidencia 1 486188
+ Patriménio Assessor de Gabineta da Vareador | 9 52.786,09
Contratos Assessor de Gabinete de Vereador Il 9 30.821,76
- Recursos Humanos Cedido PMC 1 116681
Legislacio 7 Cedido PMC 2 2.086,23
[ PublicacGes Diversas.. Chefe de Gabinete da Presidencia 1 8.264,17
e Consultor Juridico Assuntos Legislativos 1 284751
Ouvidor 1 3.735,97
[ PublicacBes
PROCURADOR JURIDICO 1 280344
Pensionista 7 22.430,60
Presidente da Camara 1 5.051,65
Procurador Chefe 1 18.436,35
Tecnico Legislativo Vil 2 17.552,63
Tecnico Legislativo Vil 1 710314
Tecnico Legislativo | 2 481230
Tecnica Legislativo Ill 2 7.103,08
Técnico do Legislativo V 1 5.652,12
Vereador 9 41.086,75

27 registro(s)

* Todos os valores expressos em reais.”;




Financas

Recebimento de Duodécimo
Setembro/15 a fevereiro/16

» R$ 3.165.074,58

Rendimento de Aplicacao Financeira

» R$ 14.105,26




Financas

Gastos com Subsidio de Vereadores:
» R$ 307.819,55

Gastos com Folha de Pensionistas:
» R$ 157.775,68

Gastos com Folha de Aposentados:
» R$ 948.016,39

Gastos com Folha de Funcionarios:
» R$1.238.009,62




Financas

Recolhimentos INSS e FGTS:
» R$ 388.384,80

Indenizacdes e Restituicdes Trabalhistas:
» R$ 126.144,16

Passagens e Despesas com Locomocao:
» R$ 2.377,72

Aquisicao de Equipamentos:
» R$  93.303,70




Financas

Material de Consumo:
» R$ 120.531,13

Outros Servicos de Terceiros P. Juridica:
» R$ 270.883,30

Outros Servicos de Terceiros P. Fisica:
» R$  2.040,00




Coordenadoria de
Tecnologia




Tecnologia

» Atualizacao e manutencao dos Servidores
(Dados, Internet, Web e Backup);

» Atendimento aos gabinetes dos Vereadores;

» Atendimento aos usuarios na manutencao de
computadores e/ou instalacao/manutencao
de software. Primeiro procedimento interno;

» Especificacao de produtos e servicos
relacionados a informatica e tecnologia;




Tecnologia

» Aquisicao de novo anti-virus para uso nos
computadores e notebooks internos da
Camara;

» Aquisicao de software Photoshop para uso na
Coordenadoria de Comunicacao Social;

» Aquisicao e implantacao de novo Switch para
uso na Intranet da Camara;




Tecnologia

» Ampliacao em 50% do espaco de
armazenamento do website para implantacao
de novas exigéncias. Apos contato com o
Prestador, o custo foi zero para Camara
Municipal;

» Implantacao de novo link de acesso a internet
para uso dos visitantes;




Tecnologia

» Geracao de novo banco de dados para
implementacao do novo website da Camara;

» Publicacao D.O.E.;

» Impressao das publicacoes e
encaminhamento ao solicitante.




Tecnologia

» Geracao de Pauta para acompanhamento das
Sessoes Ordinarias;

» Disponibilizacao das Sessdes Ordinarias no
site;

» Gravacoes de Sessoes Extraordinarias,
Solenes e Especiais;

» Envio das Sessoes para confeccao de Atas;




Tecnologia

» Acompanhamento de Transmissoes de
Sessoes;

» Publicacbes no site: Extratos, Leis, Prestacao
de Contas e outros;

» Ordem de servico Embras.




Procuradoria Juridica




Procuradoria Juridica

| - Acompanhamento de todos os processos
em tramitacao no Egrégio Tribunal de Justica
do Estado de Sao Paulo e no Ministério Publico
do Estado de Sao Paulo - Comarcas de Cruzeiro
e da Capital.

Il - Manutencao e atualizacao de banco de
dados informatizado de Leis Municipais,
Resolucoes e Decretos Legislativos (indices).




Procuradoria Juridica

Il - Elaboracao de Atos Presidenciais,
Contratos, acompanhamento de todos os
vrocedimentos licitatorios, aléem dos
orocedimentos de dispensa de licitacao,
Portarias, Projetos de Lei, Autografos,
oromulgacoes de Leis, Projetos de Decretos
_egislativos e de Resolucoes, bem como
Requerimentos para Decisao do Plenario,
Requerimentos de Informacodes, Indicacdes e
outros.




Procuradoria Juridica

lll(a) - Quantitativo Geral das proposicoes ao

Plenario:
[TPODEMATRA [[Nimem

Projetos de Lei do Poder Executivo 32
Projetos de Lei do Poder Legislativo (Vereadores) 37
Projetos de Decreto Legislativo 17
Projetos de Resolucao 5

Requerimentos para Decisdao do Plenario 305
Requerimentos de Informacdes 54
Indicacoes 300

Requerimentos de Pesar 51




Procuradoria Juridica

l1I(b) - Instauracao de Comissoes

V4 n
Temporarias:
CIP - Comissoes de Investigacao e Processantes 02

CEl - Comissdes Especiais de Inquérito 00




Procuradoria Juridica

IV - Acompanhamento de Sessoes Plenarias
(Ordinarias, Extraordinarias e Solenes) e de
reunioes, com subsequente elaboracao de Atas.

V - Atendimento ao Presidente e aos Vereadores
em assuntos relacionados a atividade legislativa,
bem como acompanhamento integral na
formacao de pedidos de criacao de Comissodes
Especiais de Inquérito e de Investigacao e
Processantes, além do acompanhamento na
tramitacao das referidas Comissoes.




Procuradoria Juridica

VI - Assessoria Juridica, quando solicitada,
para os departamentos da Camara Municipal.

VIl - Acompanhamento de todos os processos
em andamento no Egrégio Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo, com elaboracao de
defesas, recursos e demais atos atinentes.




Procuradoria Juridica

VIII - Acompanhamento de todos os tramites
das contas da Prefeitura Municipal de Cruzeiro,
relativas ao exercicio de 2011, que culminou
na aprovacao do parecer exarado pelo Tribunal
de Contas do Estado de Sao Paulo (Decreto
Legislativo n.° 523, de 11/08/2015).




Procuradoria Juridica

IX - Todas as demais solicitacoes
encaminhadas a Procuradoria Juridica,
protocoladas por cidadaos, decididas e
fornecidas juntamente com a Presidéncia.

X - Pareceres em todos os projetos de lei, de
resolucao e decretos legislativos levados a
discussao em Plenario.




Procuradoria Juridica

Xl - Aposentadoria do servidor Roberto Maciel
Pereira, Redator de Debates.

XIl - Nomeacao de Amanda Cristina de Moura
para o cargo de Técnico Legislativo | -
Redator de Debates;

XIIl - Nomeacao de Soraya Mendes para o
cargo de Procurador Juridico.




Secretaria




Secretaria

Atribuicoes

» Protocolo;

» Adiantamento de viagens;

» Controle de frota;

» Encaminhamento de mateérias;

» Arquivo de mateérias;

» Envelopes;

» Responsavel pelo controle de xerox;
» Atendimento ao publico em geral.




Secretaria

Protocolo - julho a dezembro de 2015:

» Mais de 1200 protocolos recebidos e
despachados.




Secretaria

Adiantamentos de viagens

» Oficio solicitando o veiculo;
» O presidente despacha;

» E feito o adiantamento da viagem com o
pedido do assessor;

» O presidente despacha o adiantamento para o
setor de financas;

» Posteriormente, é realizada a prestacao de
contas da viagem.




Secretaria

Prestacdo de contas de viagem

» Notas fiscais dos gastos ( cnpj da camara);
» Trazer comprovante do local onde esteve.




Secretaria

ADIANTAMENTO DE VIAGENS - 2° SEMESTRE DE 2015

R$ 1,430.24
R$ 1,297.88

R$ 922.52
R$ 822.65

R$ 570.42

JULHO AGOSTO SETEMBRO  OUTUBRO NOVEMBRO DEZEMBRO

TOTAL- R$6.058,43




Secretaria

Encaminhamento de matérias

» Gabinete dos vereadores - O Vereador envia a
materia de sua autoria para as pessoas
mencionadas nas mesmas.

» Arquivo - Indicacoes, Requerimentos e
Requerimentos de Informacdes sao arquivados nas
pastas dos Vereadores.




Secretaria

Envelopes

» SESSAO SOLENE: Os envelopes das
autoridades sao confeccionadas na Secretaria;

» Também sao feitos os envelopes aos
vereadores quando solicitado, trazendo
endereco completo.




Secretaria

Xerox

» Cada vereador tem uma cota mensal de 300
copias;

» E liberado uma cota para atendimento ao
publico, entre elas — associacoes ascisa, apae,
aba, policia militar e policia florestal.




Secretaria

CONTROLE DE XEROX - 2° Semestre 2015

m VALOR PACO m QUANTIDADE

JULHO TR W6,575 OBS: O aumento
2¢ 1 143 AQ observado em
AGOSTO 7,625 determinados meses
SETEMBRO 120765 na quantidade de
’ Xerox é devido a
OUTUBRO RS8P 306 cépias para CIP e CEl.
NOVEMBRO s 031
DEZEMBRO
TOTAL 37,527




Secretaria

Atendimento ao publico em geral

» Esperamos estar atendendo as pessoas com
competéncia e respeito, procurando a
eficiencia e os meios legais como
compromisso.




