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CAMARA MUNICIPAL DE CRUZEIRO

RELATORIO DO CONTROLE INTERNO

EXERCICIO DE 2011

Nos termos do artigo 74 da Constituicdo Federal, artigo 59 da Lei Complementar n® 59, artigos
63 a 66 da Lei Complementar n° 33, de 28 de junho de 1994, Lei n°® 1.953 de 07 de marg¢o de 2001 e Lei
Municipal n° 3.964 de 11 de fevereiro de 2010. Encaminho o Relatério sobre a gestdo das atividades
realizadas, relativo aos meses de maio a agosto do ano de 2011 no que se refere a Administracdo do
Poder Legislativo.

Em linhas gerais, nossa responsabilidade é verificar:

a. A legalidade dos atos de arrecadacéo da receita e realizac8o da despesa:
b. A fidelidade dos agentes da administracéo responsaveis pelos bens e valores publicos; e
c¢. O cumprimento do programa de trabalho do orcamento.

1 — Identificacdo dos Responsaveis pelo Poder Legislativo no exercicio do biénio de 2011 a 2012

a)

De 01-01-2011 a 31-12- 2012

Presidente: VEREADOR MANOEL ANTUNES PEREIRA

Vice Presidente: VEREADOR JOSIAS ANTONIO DINIZ

1° SECRETARIO: VEREADOR AILTON XAVIER FERREIRA
2° SECRETARIO VEREADOR CARLOS ALBERTO RIBEIRO

2 — Qualificacdo do(s) responsavel (is) pelo Controle Interno, de acordo com a nomeacédo da
Portaria n° 2.440, de 11 de janeiro de 2011 a 31 de dezembro de 2012.
Maria Elizabeth Rezende Tavares Pimentel — Presidente do Conselho de Controle Interno;

Maria Luzia Zinani de Carvalho — Secretaria do Conselho de Controle Interno;

Paulo Cesar Lamin Freitas — Conselheiro do Conselho de Controle Interno

3 - GESTAO ORCAMENTARIA: LOA, LDO E PPA

Resumo

das Atividades Realizadas:

A Lei Orcamentaria n® 4.053, de 29 de Dezembro de 2010, contém os programas e agBes que estdo
previstos na LDO para 2011 e no PPA com referéncia a Unidade Camara Municipal.

SUPLEMENTAGCOES E ANULACOES REALIZADAS NO PERIODO DE MAIO A AGOSTO DE

2011:
DATA HISTORICO SUPLEMENTACAO/ANULACAO | DOTACOES
maio/2011 Sem movimentagao -0- -0-
junho/2011 Sem movimentagao -0- -0-
julho/2011 Sem movimentagao -0- -0-
agosto/2011 Sem movimentagao -0- -0-

A Programacdo Financeira e o Cronograma de Desembolso mensal séo realizados através de
autorizacdo de pagamento e relatorio de Contas a Pagar;
O repasse financeiro para Camara Municipal obedece a Emenda constitucional 025/2000, art.

29/A;

Os saldos financeiros, conciliagcdo bancéria e execugfes or¢camentéria, financeira e patrimonial
foram checadas com Balancete de verificagdo do Razéo:
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4-GESTAO DOS REPASSES PELO EXECUTIVO

Banco / Agéncia / Conta — onde sdo recebidos e movimentados os recursos do Poder Legislativo:

Més Valor Repasse Total Repassado Saldo para repasse R$ 4.640.000,00

Maio R$ 386.666,67 R$ 386.666,67 R$ 2.706.666,65

Junho R$ 386.666.67 R$ 386.666,67 R$ 2.319.999,98

Julho R$ 386.666,67 R$ 386.666,67 R$ 1.933.333,31

Agosto R$ 386.666,67 R$ 386.666,67 R$ 1.546.666,64
Total do repasse: R$ 1.546.666,68

Banco — Caixa Econ6mica Federal
- Conta Movimento
Agéncia 0300/Conta: 06008001-2
- Conta Aplicacdo
Agéncia 0300/Conta: 06008001-2

Saldo em Caixa e bancos em maio de 2011: R$ 49,20

Saldo em Bancos do Poder Legislativo (conforme extrato bancario): R$ 49,20

Saldo em Bancos pelo Razéo Contabil e Conciliagdo Bancéria: R$ 49,20

Més Saldo Receita Receita Extra Despesas Despesas Saldo  Banco
anterior Orgamentaria | Orcamentaria Orgamentarias | Extras conciliado
Orcamentarias

Maio R$ 0,00 R$ 93.164,75 | R$ 369.647.78 | R$ 86.421,76

Junho R$ 0,00 R$ 97.863,42 | R$ 360.946,89 | R$ 91.591,50

Julho R$ 0,00 R$97.101,47 | R$ 349.451,37 | R$97.179,50

Agosto R$ 49,20 | R$ 0,00 R$94.938,71 | R$ 349.563,30 | R$94.383,60 | R$ 49,20

05 — GESTAO DE PESSOAL

e Total geral de 51 (cinglienta e um) servidores em folha de pagamento;
e Numero de Servidores efetivos: 14 (quatorze)
*Falecimento de 01(um) funcionario efetivo, més de julho
e Numero de Servidores Comissionados: 24(vinte e quatro)
o Cedidos pela Prefeitura Municipal: 03(trés)
e Vereadores: 10(dez)
Consta em Folha de pagamento de maio a agosto/2011:

Més Ativos Licenca Exonerados Licenca Cesséo Férias Auxilio  doenca
Maternidade/ s/remuneragao/ com 6nus Acidente de
médica cessdo s/6nus Trabalho

Maio 51 -0- -0- -0- -0- 01 -0-

Junho 50 01 01 -0- -0- -0- -0-

Julho 50* 01 -0- -0- -0- 09 -0-

Agosto 50 01 -0- -0- -0- 01 -0-

FUNDO DE GARANTIA POR TEMPO DE SERVICO - FGTS
e Maio/2011 - R$ 7.199,37
e Junho/2011 - R$ 6.915,24
e Julho/2011 - R$ 6.894,44
e Agosto/2011 - R$ 7.835,76
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e A concessdo de férias esta sendo controlada e conferida pelo responsavel dos Recursos Humanos
e assinado pela Presidéncia da Camara Municipal;

e A contribuicdo previdenciaria (patronal e do servidor) esta sendo recolhida em tempo habil e
conferida pelo Controle Interno.

e O Setor de Recursos Humanos esta de acordo com a DIRF e RAIS, para fins de prestacdo de
contas do exercicio de 2011.

- ATENDIMENTO A EMENDA CONSTITUCIONAL N° 25 DE FEVEREIRO DE 2000 (70%
GASTOS COM FOLHA DE PAGAMENTO)

Més/Ano Repasse 70% (setenta Subsidios Vencimentos Total Saldo

por cento) dos Servidores
Maio R$ 386.666,67 | R$ 270.666,67 | R$ 43.046,40 R$ 170.265,50 | R$213.311,90 | R$57.354,77
Junho R$ 386.666,67 | R$ 270.666,67 | R$ 43.046,40 R$ 176.285,91 | R$219.332,31 | R$51.334,36
Julho R$ 386.666,67 | R$ 270.666,67 | R$ 43.046,40 R$ 165.824,67 | R$ 208.871,07 | R$ 61.795,60
Agosto R$ 386.666,67 | R$ 270.666,67 | R$ 43.046,40 R$ 170.662,93 | R$ 213.709,33 | R$ 56.957,34

DETALHAMENTO DA COMPOSICAO DAS DESPESAS PAGAS A TITULO DE
OBRIGACOES PATRONAIS

e Andlise de valores repassados ao Instituto Nacional do Seguro Social

Més/Ano INSS INSS INSS
Desconto Vereador Desconto Servidor Desconto Terceiros Valor Total
Maio R$ 4.058,60 R$ 12.966,25 -0- R$ 17.024,85
Junho R$ 4.058,60 R$ 12.681,73 R$ 54,23 R$ 16.794,56
Julho R$ 4.060,90 R$ 12.749,83 -0- R$ 16.810,73
Agosto R$ 4.060,90 R$ 12.299,40 R$ 24,75 R$ 16.385,05
Meés/Ano INSS INSS INSS Valor Total
Patronal Vereador Patronal Servidor Patronal Terceiros
Maio R$ 9.039,70 R$ 34.933,32 -0- R$ 43.973,02
Junho R$ 9.039,70 R$ 34.909,01 R$ 98,60 R$ 44.047,31
Julho R$ 9.039,70 R$ 33.238,22 -0- R$ 42.277,92
Agosto R$ 9.039,70 R$ 32.606,70 R$ 45,00 R$ 41.691,40

e Andlise dos valores repassados ao Instituto Proprio de Previdéncia

Més/Ano APSE — Descontos de Servidores
APSE/Janeiro R$ 5.809,18
APSE/Fevereiro R$ 6.017,95
APSE/Mar¢o R$ 5.403,01
APSE/Abril R$ 5.573,82
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06 —- GESTAO DO PATRIMONIO

Resumo das atividades realizadas

O patriménio possui registro dos bens (natureza, classe e identificador) que permite sua rapida
localizacdo, e esta atualizado pelo Setor responsavel;

O inventario fisico € realizado mensalmente e todos os bens estdo identificados com placas ou
etiquetas;

Existe controle de movimentacdo dos bens entre os setores e emissdo do termo de
responsabilidade para os bens mdveis;

Foram iniciados procedimentos relacionados ao patriménio para inclusdo da mensuracdo dos
valores dos respectivos bens patrimoniais, nos balancetes contabeis especificos, adaptando para
nova contabilidade publica.

Relacdo de Bens Patrimoniais adquiridos nos meses de maio a agosto/2011

Més/Ano Data aquisicéo N° Descricéo Valor Localizacéo
Patrimonio
Maio 09/05/2011 1.424 01 (um) armaério baixo de R$ 200,00 Sala Juridico
madeira, com 02 portas — cor
cinza
Junho -0- -0- -0- -0- -0-
Julho -0- -0- -0- -0- -0-
Agosto 17/08/2011 1.425 01(um) Notebook Acer Intel R$ 1.889,00 Sala
Core 13 4GB memoria DDR3, Administracdo
DD 500GB, tela led 24”-
Windows 7

Saldo Patrimonial/ 2010;: R$ 295.599,00

Valor total de aquisicdo/janeiro a abril/2011: R$ 4.540,00

Valor total de aquisicdo/maio a agosto/2011: R$ 2.089,00

Valor total: R$ 302.228,00

07 - GESTAO DO ALMOXARIFADO

Resumo das Atividades Realizadas:

Foi realizada pela Unidade de Controle Interno conferéncia no almoxarifado da Camara, onde
foi possivel verificar que os cartuchos e toners, adquiridos através da licitagdo na modalidade
convite n° 004/2011, estdo estocados e controlados pela Coordenadoria de Informatica:
Verifica-se que ndo ha o estoque de material de escritorio e alimenticio.

08 - GESTAO DAS COMPRAS

Resumo das Atividades Realizadas:

A Comissdo de Licitacdo para o periodo de 2011 foi instituida através da Portaria N° 2.441/2011;
As compras séo planejadas com antecedéncia, sempre precedidas de trés orcamentos e quando
ndo ha a possibilidade se ter trés orcamentos sdo feita uma justificativa;

O cadastro de fornecedores (registro cadastral) esta implantado e é informatizado;

N&o existe cadastro de precos (Sistema de Registro de Precos). Para as aquisi¢Bes é efetuada
uma pesquisa de mercado com no minimo trés empresas.
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Os processos licitatorios sdo numerados, autuados e protocolados, sdo conferidos pelo Sistema

de Controle Internas e solicitadas ou notificadas as corre¢des necessarias;

O prazo dos Editais é respeitado entre a publicacdo e a abertura dos envelopes;
As minutas dos editais sdo assinadas pela Assessoria Juridica;
O processo contém todos os documentos exigidos no art. 38 da Lei 8666/93;
Os editais obedecem ao previsto no art. 40 da Lei 8666/93,;
A publicacdo dos processos licitatorios, extratos de contratos e aditivos aos contratos, em
jornais, sdo de responsabilidade da Coordenadoria de Comunicacdo da Camara Municipal;
Verifica-se a publicacdo no site da Cadmara Municipal de Cruzeiro- www.cmcruzeiro.sp.gov.br
A publicagdo das licitagdes e todos os contratos (inclusive contratos administrativos) e séo
fixados no Mural da entrada principal da CAmara de Vereadores;
Os contratos seguem o disposto no art. 55 da Lei 8666/93:

As publicagbes mensais das compras estdo sendo afixadas no mural, depois de conferidas e
assinadas pela Unidade de Controle Interno, e Presidéncia;

RELACAO DE LICITAGOES/MODALIDADE CONVITE REALIZADAS NOS MESES DE
MAIO A AGOSTO/2011

Convite

Publicacéo

Objeto

Valor

Prazo
vigéncia

Contrato

Contratada

005/2011

12/05/2011

Contratagdo de
empresa especializada,
com  objetivo de
divulgar material
publicitario de carater
institucional da
Camara Municipal de
Cruzeiro, em jornais

R$ 6.096,00
(mensal) R$

01/07/2011
A
01/07/2012

N° 015/2011

Cancelada

006/2011

09/06/2011

Fornecimento de
2500 (dois mil e
quinhentos)  minutos
mensais de telefonia
movel, para um grupo
de 15 (quinze)
aparelhos  celulares,
tipo po6s-pago
disponibilizados  de
forma GRATUITA.

Licitacdo
Deserta

07/2011

19/08/2011

Contratagéo de
empresa especializada
com o0 objetivo de
transmitir as Sessdes
Ordinarios, em
emissoras de radio.

Licitacdo
Cancelada

RELACAO DOS CONTRATOS CELEBRADOS PELA CAMARA MUNICIPAL DE CRUZEIRO
NOS MESES DE MAIO A AGOSTO/2011

fardos de &gua mineral sem gas,
embalagem de 510 ml, e até 30
galBes de agua mineral sem gas,
embalagem de 20 litros e até 2
botijoes de gas de cozinha.

Contrato | Modalidade | Objeto Prazo vigéncia Contratada
014/2011 Dispensa Aquisicdo de até 30 fardos de 09/05/2011 Olgarita Barbosa Valente
N° 022/2011 dgua  mineral com  gas, A Silvestre
embalagem de 510 ml, e até 30 31/12 /2011
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09 - GESTAO DA TESOURARIA E CONTABILIDADE

Resumo das Atividades Realizadas:

Os pagamentos sao feitos exclusivamente, em cheques e/ou ordem bancaria;

Os pagamentos sao feitos obedecendo a ordem cronologica, previamente estabelecida;

Os cheques sdo emitidos com cOpias e nominais;

Os pagamentos por meio eletrénico séo devidamente comprovados;

Ha controle dos cheques emitidos e cancelados, sdo em formulario continuo, com arquivamento

de copias nos préprios processos de empenho;

Antes de se efetuar o empenho é conferida para liquidacéo e autorizagao;

e E confeccionada a conciliagio bancaria diariamente e encaminhada ao controle interno
mensalmente;

e Emissdo do Relatorio de Gestdo Fiscal e do Relatorio Resumido da Execugdo Orcamentaria é
tempestiva, documentacdo comprobatéria esta correta;

e A secdo controla os créditos adicionais suplementares com antecipacdo a despesa que sera
realizada (licitacdo dispensa e inexigibilidade);

e Os recursos financeiros destinados a Camara Municipal sdo contabilizados como receitas de
transferéncia;

e Os documentos da despesa sdo arquivados separadamente;

e  E encaminhada mensalmente a Prefeitura as informagdes contabeis (balancetes orcamentarios e
financeiros) para serem consolidadas na contabilidade geral do Municipio;

10 - DIVERSOS

DEMONSTRATIVO DE GASTOS COM VIAGENS

e S3o devidamente preenchidos e conferidos pelo Controle Interno, com base nos dados constantes
das notas fiscais e documentacédo afim, sendo arquivado no Departamento de Coordenadoria de
Financas.

CONTROLE DE GASTOS COM VEICULO OFICIAL

e O controle de gastos com o veiculo oficial é conferido mensalmente;
o Foi realizado reparos nos veiculos oficiais no periodo de maio a agosto de 2011.

CONTROLE DE GASTOS COM COMBUSTIVEL

e O controle de gastos com os veiculos oficiais sdo conferidos mensalmente;

e O controle de gastos com os veiculos a disposicdo dos gabinetes dos vereadores é controlado,
conferido mensalmente e arquivado, pelo responsavel da Chefia de Gabinete da Camara
Municipal;

e O Posto Village Séo Pedro e Sao Paulo Ltda., é responsavel pelo fornecimento de até 2.000(dois
mil) litros de gasolina, mensalmente, conforme Convite n® 003/2011 e Contrato n°® 013/2011.

CONTROLE DE GASTOS COM COPIAS REPROGRAFICAS

e O relatério de controle de copias reprogréficas da Camara Municipal é realizado com base nos
dados das requisicdes emitidas e autorizadas pelo Chefe de Gabinete.

¢ A Firma Marisa A. Henrigues Solugdes Digitais-Me, é responsavel pelo fornecimento de copias
reprogréficas, conforme Convite n® 002/2011 e Contrato n® 011/2011.

e As requisi¢cdes sdo arquivadas juntamente com o processo de empenho no Departamento de
Coordenadoria de Financas.
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CONTROLE DE GASTOS COM TELEFONIA

e Para cada setor da Camara Municipal, ¢ liberadas uma senha ao servidor, para a realizagdo de
ligagBes mensalmente.

PARECER GERAL

Baseada nas consideragdes acima, essa Unidade de Controle Interno conclui que as atividades da
Céamara Municipal de Cruzeiro-SP, estdo em conformidade com as exigéncias legais.

Cruzeiro, 30 de setembro de 2011.

Maria Elizabeth Rezende Tavares Pimentel
Presidente Controle Interno

Maria Luzia Zinani de Carvalho
Secretaria do Conselho de Controle Interno

Paulo Cesar Lamin Freitas
Conselheiro do Conselho de Controle Interno



